
Die RSG Electronic Components GmbH in Offenbach am Main ist seit 1988 Spezialanbieter für Strom  versorgungen, vom 
0.25W DC/DC-Wandler bis hin zur kundenspezifischen Entwicklungen von Netzteilen bis modular 100kW.  
Unsere Erfahrung und unser Know-how sind gefragt. Unsere Kunden schätzen unser Expertenwissen, weil sie sich auf 
ihre Kernkompetenz konzentrieren können. Auch deshalb sind wir seit 2013 Kompetenz-Center für  
Power Supplies innerhalb der britischen ACAL Gruppe.
Werden Sie Teil dieser starken Gemeinschaft als:

Sales Assistant (m/w) – Vollzeit oder Teilzeit (25-30 Std./Woche)

Aufgaben

•  Sie agieren als Schnittstelle zwischen unseren Kunden und unserem Vertrieb.
• Sie erstellen Angebote in enger Zusammenarbeit mit unseren Vertriebsmitarbeitern und fassen diese auch telefonisch nach.
• Sie bereiten Bestellungen der Kunden für unsere Order Admin vor.
• Sie erledigen leichte administrative Tätigkeiten wie z.B. Mahnungsversand, Posteingang, Vorgangsablage. 

Anforderungen

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar

• Kommunikationsstärke und Spaß an Kundenkontakten

• Organisationstalent

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Sicherer Umgang mit Standardsoftware (MS Office Paket) und Grundkenntnisse in 
Unternehmenssoftware (ERP)

• Teamfähigkeit

• Entweder in Vollzeit (40 Wochenstd.)
oder in Teilzeit (Arbeitszeit von Montag bis Freitag je 5-6 Std. – vormittags/nachmittags, 
auch im Wechsel möglich nach Absprache) 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, gerne als PDF mit Zeugnissen, Gehaltsvorstellung  
und dem frühesten Eintrittsdatum an Stefan Westerbecke: karriere@rsgelectronic.de

we energize electronics!
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